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COCRDINACION GENERAL
DE COMUNICACION SOCIAL

DEL ESTADD DE VERACRUZ

Licenciada Maria Gina Dominguez Colio, Coordinadora General de Comunicacion
Social, con fundamento en lo establecido por los articulos 50 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave; y en gjercicio de las
facultades que me confieren los articulos 9 fraccion XIV, 10, 11y 12 fracciones I, 1, VI,
XV y XIX, 36 y 37 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 7, 8 Fracciones | y XIX del Reglamento Interior de la direccion
general de comunicacion social vigente y de aplicacion supletoria; 1, 3, 6 Fraccién VI, 7,
10, 29 y 40 de la Ley para la Tutela de Datos Personales del Estado de Veracruz; y 6y
7 de los Lineamientos para la Tutela de Datos Personales en el Estado de Veracruz.

V.

CONSIDERANDO

Que la Coordinacion General de Comunicacién Social forma parte de la
Administracion Publica Centralizada del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, siendo la Dependencia responsable de coordinar la difusion
informativa, publicitaria y promocional de las actividades, obras y servicios de la
Administracion Publica del Estado a través de los distintos medios de
comunicacién o de manera directa, de conformidad con lo que establece el
articulo 36 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave.

Que el articulo 1 de Ley para la Tutela de Datos de Personales del Estado de
Veracruz, precisa como objeto de la misma, establecer los principios, derechos,
obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los
datos personales en posesion de los entes publicos.

Que la Coordinacién General de Comunicacién Social, tiene el caracter de ente
publico, conforme a lo que dispone el articulo 6 fraccion VI de la ley para la
Tutela de Datos Personales del Estado consecuentemente sujeto obligado del

ordenamiento en cita.

Que el articulo 3de la Ley para la Tutela de Datos Personales del Estado,
dispone que los entes publicos, en el ambito de su competencia, deberan
promover, respetar, proteger y garantizar la seguridad de los datos personales
que obren en su poder.

Que con base en el articulo 10 de la Ley para la Tutela de Datos Personales del
Estado, en relacion con los articulos 12 fracciones I, Il, VI y XIX de la Ley
Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz; 7 y 8 fracciones | y XIX,
del Reglamento Interior de la Coordinacion General de Comunicacion Social
vigente y de aplicacién supletoria, corresponde al Titular de la Coordinacion
General de Comunicacion Social, aprobar la creacion, modificacién o supresion
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de los sistemas de datos personales de la Dependencia.

VI. Que por sistema de datos personales debe entenderse todo conjunto
organizado de archivos, registros, ficheros, bases o banco de datos personales
de los entes publicos, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacion,

almacenamiento, organizacion y acceso.

VIl. Que el acuerdo de creacién, modificacion o supresion de datos personales debe
contener:

a) La finalidad del sistema de datos personales y los usos previstos para el
mismo;

b) El origen de los datos y el grupo de interesados al que va dirigido;

c) Las personas o grupos de personas sobre los que se pretenda obtener datos
de caracter personal o que resulten obligados a suministrarlos;

d) El procedimiento de recopilacion de los datos de caracter personal;

e) La estructura basica del sistema de datos personales y la descripcion de los
tipos de datos incluidos en el mismo.

f) La cesion de la que puedan ser objeto los datos;
g) Las instancias responsables del tratamiento del sistema de datos personales;

h) La unidad administrativa ante la que podran ejercitarse los derechos de
acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion;

i) El plazo de conservacion de los datos; y

i) El nivel de proteccién exigible.

VIIl.  Que el dispositivo 7 de los Lineamientos para la Tutela de Datos Personales en
el Estado de Veracruz, establece que los sistemas de datos personales deben
identificarse de los archivos, registros, ficheros o bancos de datos que son
producto de las actividades sustanciales que sefale la normatividad interna
aplicable, por lo que al revisar la organizaciéon documental, tramites y
procedimientos que desarrollan, implementan o ejecutan las areas
administrativas de esta Coordinacion General de Comunicacion Social, se
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detectd la existencia de once sistemas de datos personales que contempla el

arti

culo 6 fraccion Xl de la Ley para la Tutela de Datos Personales del Estado, y

son.

Sistema de datos personales de los expedientes de recursos de revision
interpuestos contra de la Coordinacion General de Comunicacion Social, en
su calidad de sujeto obligado, por lo que se recibe por transferencia
informaciéon personal del solicitante que interpone el recurso, en
consecuencia cumple con los elementos requeridos para considerar un
sistema de datos personales.

Sistemas de datos personales del registro de participantes a eventos, cursos
o capacitaciones que la Coordinacién General de Comunicacion Social a
través de las oficinas correspondientes, ya que se realizan actividades de
capacitacién por las que se recopilan datos personales de los asistentes o
capacitados para efecto de registro, control y entrega de constancias.

Sistema de datos personales de los expedientes del programa de
capacitacion al personal de la Coordinaciéon General de Comunicacion Social,
este registro de datos se realiza con fundamento en las Bases para la
capacitacion y profesionalizacion de servidores publicos, y en caso de ser
beneficiario debe cumplir con la entrega de informacién de identificacion y
académica que son objeto de almacenamiento por la Coordinacion, y en
consecuencia, de proteccion en los términos de la Ley de Tutela multicitada.

Sistema de datos personales de los expedientes de prestadores de servicio
social, como parte del vinculo institucional con la sociedad y en cumplimiento
a las Reglas para la prestacion de servicio social; el Departamento de
Recursos Humanos recopila informaciéon personal de estudiantes para

efectos de control y seguimiento.

Sistema de datos personales de los asuntos jurisdiccionales, cuyo resguardo
se encuentra dentro de la Direccion Juridica, de la Coordinacion General de
Comunicacion Social; se trata de expedientes relativos a asuntos en los
cuales la Coordinacién es parte y por lo tanto son atendidos por la misma
Direccién Juridica de la Coordinacion, obteniendo datos personales de las
personas que participan en el libelo atentos a lo establecido en el articulo 14
fraccion 1, V, VI, VIl y X del Reglamento Interior de la Direccion General de

Comunicacién Social vigente y de aplicacion supletoria.

Sistema de datos personales de los recursos humanos de la Coordinacion
General de Comunicacién Social, que se obtienen en la contratacion,
ingreso, designacién, pago de némina, cumplimiento de obligaciones fiscales

3



CS

CORRDINACION GENERAL

DE COMUNICACION SOCIA
DEL ESTADO DE VERACRLZ

10.

L

y patronales, integracion de expediente del personal que labora o laboré en
la Coordinacion General de Comunicacién Social; se recopilan datos
personales identificativos, electronicos, patrimoniales, laborales, de salud,
biométricos e incluso datos sensibles, cuyo soporte juridico se establece en
diversos ordenamientos administrativos, contables fiscales y demas
aplicables a esta Coordinacion General de Comunicacién Social, por lo que
constituye un sistema de datos personales en términos del articulo 6 fraccion
Xll de la Ley de Tutela de Datos Personales del Estado.

Sistema de datos personales de la Bolsa de Trabajo, la Coordinacion
General de Comunicacién Social almacena los datos identificativos,
electronicos, académicos, laborales, entre otros, de los particulares que han
entregado su informacion personal para ser considerados en las vacantes
cuando existan disponibles para que sean valoradas para su ingreso, por lo
que cumple con las condiciones de hecho y derecho para considerarse como
sistema de datos personales.

Sistema de datos personales de los expedientes de solicitudes de acceso a
la informacioén, el articulo 56.1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado, establece como requisitos el nombre,
domicilio o correo electrénico para el ejercicio del derecho de acceso a la
informacién a través de sus distintas modalidades (escrito libre, formato,
correo electrénico, sistema Infomex) ante la Unidad de Acceso a la
Informacién de la Coordinacion General de Comunicaciéon Social, asi mismo
durante el tramite y respuesta también son recopilados datos personales
para la comprobacion de personeria, por lo que integran un conjunto de
registros que constituyen un sistema de datos personales de la

Coordinacion.

Sistema de datos personales del Sistema Infomex-Veracruz, este sistema es
plataforma electrénica para elaborar solicitudes de informacién y recursos de
revisién, cuyo formulario de registro incorpora datos personales que son
objeto de tratamiento en términos de los articulos 56.1 y 65 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado.

Sistema de datos personales sobre la Declaracion Patrimonial de los
servidores Publicos de la Coordinacién General, el Departamento de
Recursos Humanos resguarda copia del acuse de recibo emitido por la
Contraloria General del Estado, con la que se acredita la presentacion de la
declaracién patrimonial, que contiene datos personales que son
almacenados en cumplimiento de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Veracruz.
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11. Sistema de datos personales de recepcion de documentos en la
Coordinacién General registrandose y almacenandoselos datos del nombre y
procedencia de los particulares que presentan promociones para su

atencioén o tramite.

Que en el Anexo a este documento, se describe los elementos y caracteristicas
de cada sistema de datos personales que son objeto de manejo y tratamiento de
la Coordinacion General de Comunicacion Social, a los que se aplicara las
medidas de seguridad y proteccion que sefiala la ley de la materia.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, la Suscrita
Licenciada Maria Gina Dominguez Colio Coordinadora General de Comunicacion
Social determina crear como Sistemas de Datos Personales de la Coordinacion

General de Comunicacién Social, los siguientes:

1)

2)

3)

4)

o)

9)

Sistema de datos personales de los expedientes de recursos de revision
interpuestos contra la Coordinacién General de Comunicacion Social.

Sistemas de datos personales del registro de participantes a eventos, cursos o
capacitaciones de la Coordinacion General de Comunicacién Social.

Sistemas de datos personales de los expedientes del programa de capacitacion
al personal de la Coordinaciéon General de Comunicacion Social.

Sistema de datos personales de los expedientes de prestadores de servicio
social.

Sistemas de datos personales de los asuntos jurisdiccionales de la Coordinacion
General de Comunicacion Social.

Sistema de datos personales de los recursos humanos de la Coordinacion
General de Comunicacién Social. '

Sistema de datos personales de la bolsa de trabajo.
Sistema de datos personales del sistema INFOMEX-Veracruz.

Sistema de datos personales sobre la declaracién patrimonial de los servidores
publicos de la Coordinacién General de Comunicacién Social.

10) Sistema de datos personales de los expedientes de solicitudes de acceso a la

informacion.
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11) Sistema de datos personales de recepcion de documentos en la oficialia de
partes de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

Lo anterior, en los términos del anexo que forma parte del presente acuerdo.

TRANSITORIOS

Primero. El presente acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en la
Gaceta Oficial del Estado.

Segundo. Comuniquese estas determinaciones al Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacioén para los efectos de lo que dispone el articulo 10 parrafo segundo de la ley
581 para la Tutela de los Datos Personales en el Estado de Veracruz.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecutivo, ciudad de Xalapa-
Enriquez, Veracruz, el dia 29 de julio de 2013.

/

Sufragio Efectivi. No reeleccion,
!

! \
i L)

Lic. Maria Gina Defminguez Colio
Coordinadora General de\(fomunicacion Social

/
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ANEXO

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LA COORDINACION GENERAL DE
COMUNICACION SOCIAL DEL ESTADO DE VERACRUZ

1) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE RECURSOS DE
REVISION INTERPUESTOS CONTRA LA COORDINACION GENERAL DE

COMUNICACION SOCIAL

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad y uso es tramitar y contestar los recursos de revision interpuesto contra las

respuestas o falta de ella en las solicitudes de informacion, en las notificaciones
correspondientes o cumplimiento de resoluciones.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
El origen de los datos es de los solicitantes de informacion que presenten recurso de
revision en contra de la Coordinacion General, y se dirige al mismo sector de

interesados.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Ciudadanos o solicitantes de informacion que presenten recursos de revision en contra
de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Por transferencia del IVAI en la notificacion, tramite y resolucion del recurso de que se

trate.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcién de los
tipos de datos.

_ Categoria =~ Tipo de datos personales
Nombre

Domicilio

Teléfono particular
Teléfono celular

CURP

Firma

Datos de identificacion

Datos electronicos e Correo electronico
El modo de tratamiento es fisico.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto.

No aplica.
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.

Area administrativa: Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion
General de Comunicacion Social.
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Cargo del responsable: Jefe de la Unidad de Acceso a la Informacion publica de la
Coordinacion General de Comunicacion Social.

VIll. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de

acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion General de

Comunicacion Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: uai@comsocialver.gob.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacién y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo
que se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de

concentracion.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

2) SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES A
EVENTOS, CURSOS O CAPACITACIONES DE LA COORDINACION GENERAL DE
COMUNICACION SOCIAL.

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es el control de asistencia de los participantes a los distintos cursos de
capacitacion que realiza la Coordinacion General, independientemente, o en

coordinacion con alguna otra institucion.

El uso de los datos personales es para la emision y registro de estadisticas, informes,
entrega de constancias, diplomas o reconocimientos de participacion, y en su caso,
para la invitacion a futuros eventos.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es del interesado y el grupo de interesados es
la sociedad en general y servidores publicos que solicitan, asisten y/o participan en los

eventos de capacitacion.

Ill. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
La sociedad en general y servidores pUblicos a quienes se les imparte capacitacion en
cualquier modalidad y forma de transmisién de conocimiento en la materia.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de las solicitudes de capacitacion, de las hojas de
registro de asistencia y libro de entrega de constancias, de forma fisica.
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V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

Categoria S Tipo de datos personales
Nombre

Teléfono Particular
Teléfono celular

Lugar de procedencia
Ocupacion

Firma

Correo electrénico

Dependencia.
Datos laborales e Cargo

Datos identificativos

Datos electronicos

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto.
Otras instituciones con las que, en coordinacion se haya llevado a cabo el evento,

curso o capacitacion.

VIl. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad de Publicidad Social.
Cargo del responsable: Jefe de La Unidad de Publicidad Social.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinaciéon General de

Comunicacion Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: ai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacion y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposiciéon Documental, por lo que
se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de

concentracion.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

3) SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DEL PROGRAMA
DE CAPACITACION AL PERSONAL DE LA COORDINACION GENERAL DE
COMUNICACION SOCIAL

I. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es el de documentar e integrar los expedientes relativos a los servidores

publicos que aspiren a ser beneficiarios del programa.
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El uso de los datos personales es para verificar que cumplan con los requisitos del
programa Yy la identificacion del beneficiario.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es del interesado en su calidad de servidor
publico de la Coordinacién y de las instituciones educativas que los capacitan.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Servidores Publicos de la Coordinacién General de Comunicacion Social.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los documentos oficiales que expiden las
instituciones educativas que capacitan a los servidores publicos. Contraloria General y

Secretaria de Finanzas Y Planeacion del Gobierno del Estado.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

~ Categoria = i _Tipo de datos personales
Nombre

Teléfono Particular
Teléfono celular

Domicilio

Firma

Correo electrénico

Datos identificativos

Datos electronicos

e Constancia de estudios

e Constancia de calificaciones

e Constancia de Terminacion de
Estudios

e Comprobante de pago de
inscripcion y de colegiaturas.

Datos académicos

El modo de tratamiento es fisico.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto.
No aplica.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad Administrativa de la Coordinacion General de

Comunicaciéon Social.

Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Recursos Humanos de la
Coordinacion General de Comunicacién Social.
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VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de

acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion.

Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Coordinacion General de
Comunicaciéon Social.

Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de

conservacion y vigencia sefalado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que
se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de

concentracion.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

4) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE PRESTADORES
DE SERVICIO SOCIAL.

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de integrar los expedientes de cada prestador de servicio social en la
Coordinacién General y registro general de inicio y conclusion de la prestacion del

servicio, asi como la emision de la constancia de liberacion.

El uso de los datos personales es exclusivamente para verificar que cumpla con los
requisitos establecidos en el programa vy, la identificaciéon del prestador del servicio

social.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.

La procedencia de los datos personales es del estudiante o pasante de diversas
universidades o instituciones de educacion superior que aspiran realizar el servicio
social y/o practicas profesionales en alguna de las areas administrativas de la

Coordinacion General.

Ill. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.

Estudiantes o pasantes de diversas universidades o instituciones de educacion superior
que aspiran realizar el servicio social y/o practicas profesionales en alguna de las areas
administrativas de la Coordinacion General.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.

Los datos personales se obtienen de los formatos de ingreso y registro como
aspirantes, prestador del servicio social o practicante de forma fisica y de los
documentos expedidos por la institucion educativa de procedencia.
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V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

WiiCategonia il bl Tipo de datos personales
e Nombre
e Domicilio

Datos identificativos ° Tek?fono Earticulal,
o Teléfono celular

Credencial de elector

e Firma
Datos electronicos e Correo electronico
D Académi o (Constancia de estudios
atos Academicos e Constancia de calificaciones

El modo de tratamiento es fisico.

VI. Cesién de la que puedan ser objeto.
No aplica

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad Administrativa.
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

VIll. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de

acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Coordinacion General de

Comunicacion Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacién y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicién Documental, por lo que
se conservara en archivo de tramite durante dos afos y ocho en el archivo de

concentracion.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

5) SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LOS ASUNTOS JURISDICCIONALES
DE LA COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL.

I. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de recibir y tratar de forma confiable y segura los datos personales

contenidos en los Juicios de Amparo, Juicio de Nulidad, Juicio de Proteccion de
Derechos Humanos y Denuncias interpuestos en contra o por la Coordinacion General

12
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de Comunicacion Social, Juicios Laborales, civiles o demas asuntos jurisdiccionales en
los cuales la Coordinacién sea parte.

El uso de los datos personales es resguardar los datos personales relativos a las
personas fisicas que se desprenden de las notificaciones que a la Direccion Juridica
llegan con motivo de los procesos jurisdiccionales y/o procedimientos administrativos de
los que forma parte; mismo que puedan ser tratados en los casos que las normas
procesales impongan su transferencia y/o uso para realizar diligencias ordenadas por
las autoridades competentes, en los domicilios que obren en autos.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.

La procedencia de los datos personales es de los promoventes de Juicios de Amparo,
Juicios de Nulidad, Juicios de Proteccion de Derechos Humanos y Denuncias que
impugnan los actos o resoluciones de la Coordinacion, asi como Juicios laborales o
civiles en los que la Coordinacién sea parte de los mismos.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.

De los promoventes de Juicios de Amparo, Juicios de Nulidad, Juicios de Proteccion
de Derechos Humanos y Denuncias que impugnan los actos o resoluciones de la
Coordinacion, asi como Juicios laborales o civiles en los que la Coordinacion sea parte

de los mismos.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.

Los datos personales se obtienen de la transferencia por las autoridades
jurisdiccionales de las copias de escritos iniciales de demanda o denuncia, de forma
fisica, o en su caso de los procedimientos jurisdiccionales o administrativos iniciados
por la Coordinacion ante las autoridades competentes.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

‘Categoria =~ | Tipo de datos personales
e Nombre
Datos identificativos e Domicilio
e Firma
Datos electronicos e Correo electronico

El modo de tratamiento es fisico.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto.
Autoridades jurisdiccionales federales o estatales que tengan competencia para la

substanciacion y tramite del procedimiento respectivo.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Direccién Juridica.

Cargo del responsable: Director Juridico.
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VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso,

rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion General de

Comunicacién Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electrénico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacion y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que
se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de

concentracion.
Una vez concluido el periodo se transfiere al archivo histérico.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

6) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS HUMANOS DE LA
COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL.

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de realizar los tramites de contratacion y generacion de identificacion
de personal, asi como lo necesario para la administracion de némina, otorgamiento de

las prestaciones y movimientos de personal.

El uso de los datos personales que se recaban es exclusivamente para cumplimiento de
requisitos de contratacion, obligaciones patronales y prestaciones laborales.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
Del Interesado como trabajador de la Coordinacién General, y el grupo se refiere a los
servidores publicos de la Coordinacién General de Comunicacién Social.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Servidores publicos de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

IV. Procedimiento de recopilacién de los datos personales.
Se recopila de forma fisica y electronica de conformidad con los formatos de ingreso y

contratos de personal.
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V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los

tipos de datos. _
R C:'a_té T

. Tipo de datos personales

Datos Identificativos

Nombre

Domicilio

Teléfono particular
Teléfono celular

Estado Civil

Firma

RFC

CURP

Nombres de Familiares,
dependientes y beneficiarios
Fecha de nacimiento
Lugar de nacimiento
Fotografia

Datos Electronicos

Correo Electrénico

Datos académicos

Trayectoria educativa (curriculums)
Titulos

Cédula Profesional

Certificados

Reconocimientos

Constancias

Diplomas

Datos de salud

Incapacidades médicas
Padecimientos
Enfermedades

Datos laborales

Solicitud de empleo
Nombramientos

Contratos

Numero de seguridad social
Numero afiliaciéon al IPE
Constancia de No inhabilitacion

Datos patrimoniales

Cuenta Bancaria

Informacion fiscal

Seguros

Descuentos por orden judicial
Créditos

Datos biométricos

Huella dactilar

e | |® @ ¢ © © (@ ®© © © © ©

Datos personales de naturaleza publica

Resumen curricular de los
servidores publicos de la
Coordinacion hasta el nivel de Jefe
de Departamento.

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.
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VI. Cesion de la que puedan ser objeto.
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones fiscales,

laborales, administrativas o de auditoria, a las siguientes dependencias:
e Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico
e Instituto Mexicano del Seguro Social
o Organo de Fiscalizacién Superior del Estado
e Instituto de Pensiones del Estado
e Secretaria de Finanzas y Planeacion
e Grupo Financiero en Turno

VIl. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad Administrativa de la Coordinacion General de

Comunicacién Social
Cargo del responsable: Jefe de Departamento de Recursos Humanos de la

Coordinacion General de Comunicacion Social.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso,

rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion General de

Comunicacién Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo, legal, contable y fiscal se sujeta al
plazo de conservacion y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental,
por lo que se conservara en archivo de tramite durante dos afnos y ocho en el archivo

de concentracion.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Alto.

7) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA BOLSA DE TRABAJO

I. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de la recepcion de documentos para su integracion en la Bolsa de

Trabajo, para futuras vacantes.
El uso de los datos personales es para los casos de contratacién de personal.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
Personas o interesados que han entregado documentacién personal para solicitar

empleo.

16



CS

COORDINACION GENERAL
OF COMUNICACION SOCIAL
DEL ESTADO DE VERACRUZ

& adelante

Il. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Personas o interesados que han entregado documentacion personal para solicitar

empleo.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica a través de la entrega de curriculums o formato de

solicitud de empleo.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

_Categoria | Tipo de datos personales

Nombre

Domicilio

Teléfono particular
Teléfono celular
Estado civil

Firma

RFC

CURP

Fecha de nacimiento
Lugar de nacimiento

Correo electronico
Trayectoria educativa
(curriculums)

Titulos

Cédula profesional
Certificados
Reconocimientos
Constancias

Diplomas

Datos identificativos

Datos electronicos

Datos académicos

El modo de tratamiento es fisico.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto.
No aplica.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad Administrativa de la Coordinacion General de

Comunicacion Social
Cargo del responsable: Jefe del Departamento de Recursos Humanos de la

Coordinacion General de Comunicacion Social
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VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de

acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion General de

Comunicacion Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electrénico; uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo, se sujeta al plazo de conservacion y

vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que se conservara
en archivo de tramite durante dos afios y cinco en el archivo de concentracion.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

8) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE SOLICITUDES
DE ACCESO A LA INFORMACION

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad y uso es registrar y gestionar las solicitudes de informacion publica que los
particulares dirigen a la Coordinacién General de Comunicacion Social en su calidad de

sujeto obligado.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.

El origen de los datos es del ciudadano que presenta solicitud de acceso a la
informacién al Instituto en sus diversas modalidades, y se dirige a la ciudadania en
general.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.

Ciudadanos o personas morales que presentan solicitud de acceso a la informacion a la

Coordinacion.

IV. Procedimiento de recopilaciéon de los datos personales.

Se recopila de forma fisica cuando el solicitante utiliza el escrito libre o formato de
solicitud entregado en Oficialia de partes de la Coordinacion General, y en forma
electronica a través del correo electrénico institucional, asi mismo de acuerdo al
procedimiento de registro y apertura de cuenta de usuario en el Sistema Infomex-
Veracruz, que permite la formulacién electrénica de solicitudes de informacion.
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V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos:

Categoria Tie s Tipo de datos personales
Nombre

Domicilio

Teléfono particular
Teléfono celular

Fecha de nacimiento
CURP

e Credencial de elector

e Firma

Datos electronicos e Correo electronico

Datos de identificacion

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesioén de la que puedan ser objeto.
No aplica.

VIl. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion

General de Comunicacion Social.
Cargo del responsable: Jefe de la Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica de la

Coordinacion General de Comunicacion Social.

VIll. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de

acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Coordinacion General de

Comunicacion Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacién y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo
que se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de
concentracion. Una vez concluido el periodo pasara al archivo histérico.

X. Nivel de proteccién exigible.
Basico.

9) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INFOMEX-VERACRUZ

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad y uso es registrar y gestionar las solicitudes de informacion publica y
acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion de datos personales que los
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particulares dirigen a los sujetos obligados incorporados al Sistema Infomex-
Veracruz, asi como los recursos de revision.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La informacién proviene de los Usuarios registrados en el Sistema Infomex-Veracruz.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Usuarios registrados en el Sistema Infomex-Veracruz.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.

Se recopila de forma electronica de acuerdo al formulario de registro y apertura de
cuenta de usuario en el Sistema Infomex-Veracruz, que permite la formulacion
electronica de solicitudes de informacién y de acceso, rectificacion, cancelacion vy
oposicién de datos personales, y en su caso recursos de revisién, y en el formulario en
la seccién de informacion estadistica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos:

Categoria . Tipo de datos personales

Nombre

Domicilio

Teléfono particular
Correo electronico
Nombre de usuario
Contrasena

Fecha de nacimiento

Datos de identificacion

Datos académicos Nivel educativo
Datos laborales e Ocupacién
El modo de tratamiento es automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto.
Al Instituto Veracruzano de Acceso A La Informacion y a las autoridades
jurisdiccionales que en el ambito de su competencia lo requieran

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Unidad de Acceso a la Informacion de la Coordinacién General de

Comunicacién Social
Cargo del responsable: Jefe de la Unidad De Acceso a la Informacion de la
Coordinacion General De Comunicacion Social

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de
acceso, rectificaciéon, cancelacién u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Coordinacion General de

Comunicacién Social.
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Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000
Correo electronico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacion y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que
se conservara en archivo de tramite durante dos afos y ocho en el archivo de

concentracion.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

10) SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE LA DECLARACION PATRIMONIAL
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA COORDINACION GENERAL DE

COMUNICACION SOCIAL

l. Finalidad y uso previsto.
La finalidad y uso es el registro de presentacion de la declaracion patrimonial de los

servidores publicos de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.

La informacién proviene de los servidores publicos de la Coordinacion General de
Comunicacion Social, obligados a presentar la declaracién correspondiente, y el grupo
son los funcionarios de la Coordinacion General hasta el nivel de Jefe de Departamento
y en general todos los que manejen fondos publicos, ademas de los previstos en las
fracciones Il y VIII del Articulo 79 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores

Publicos.

Ill. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Servidores publicos de la Coordinacién General de Comunicaciéon Social, obligados a

presentar la declaracion correspondiente.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica a través del formato emitido por la Contraloria General del

Estado.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

Categoria = _Tipo de datos personales
o Nombre
Datos identificativos e Fecha de nacimiento
e RFC
Datos académicos e Grado maximo de estudios

El modo de tratamiento es fisico.
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V1. Cesion de la que puedan ser objeto.
La cesion se realiza al Congreso del Estado de Veracruz.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Organo de Control Interno
Cargo del responsable: Titular del Organo de Control Interno

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion General de

Comunicacién Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electronico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacion y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que
se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de
concentracion. Una vez concluido el periodo pasara al archivo historico.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

11) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE RECEPCION DE DOCUMENTOS EN
LAS AREAS DE LA COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL

l. Finalidad y uso previsto.
Registrar y gestionar la informacion de las personas externas que acuden a entregar

documentacion en areas de la Coordinacion.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La informacion proviene de los usuarios externos que acuden a la Coordinacion

General de Comunicacion Social.

lll. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Usuarios externos que acuden a la Coordinacién General de Comunicacion Social.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.

Se recopila de forma fisica en el libro de registro de cada una de las areas de la
Coordinacion. El encargado de recepcionar los documentos, ingresa los datos
solicitados a toda aquella persona que venga a entregar documentacion a la
Coordinacion General en el libro de registro.
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V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los
tipos de datos.

Categoria. ______ Tipo de Datos personales
e Nombre
e Procedencia

Datos Identificativos

El modo de tratamiento es fisico.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto.
No aplica.

VIl. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales.
Area administrativa: Coordinacion General de Comunicacién Social
Cargo del responsable: Titulares de cada area de la Coordinacion General de

Comunicacion Social.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacion Publica de la Coordinacion General de

Comunicaciéon Social.
Domicilio: Carrillo Puerto No.26. Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91000

Correo electrénico: uai@comsocialver.gob.mx.

IX. Plazo de Conservacion.

De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de
conservacion y vigencia sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo
que se conservara en archivo de tramite durante dos afios y ocho en el archivo de

concentracion.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.
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